CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 
---------------

ĐƠN ĐỀ NGHỊ THAM QUAN

           Kính gửi : Phòng truyền thông – Trường Đại học Kinh tế Quốc dân
Đại diện đoàn tham quan (Ông, Bà): ..........................................................................
CMT:...........................................................................................................................
Điện thoại liên lạc:......................................................................................................

Đơn vị công tác: .........................................................................................................

Em làm đơn này kính mong Phòng truyền thông, Trường Đại học Kinh tế Quốc dân tạo điều kiện cho đoàn………………………………………………….……

……………………………… được thăm quan Nhà trường.

Nội dung chương trình cụ thể như sau :

1. Thời gian thăm quan : từ……(giờ) đến….(giờ) Ngày…..tháng…..năm….
2. Địa điểm : Trường Đại học Kinh tế Quốc dân.
3. Số lượng người tham quan : ………..Người, trong đó bao gồm :
a. Lãnh đạo: …………………Người        (Lập danh sách cụ thể)
b. Nhân viên :………………...Người

c. Người khác đi theo :………Người        (Lập danh sách cụ thể)
4. Đăng ký dịch vụ kèm theo.

a. Dịch vụ ăn uống : Có        (số lượng…..suất)      Không

b. Dịch vụ chụp ảnh : :     Có                                     Không

c. Yêu cầu khác…………………………………………………………

Kính mong Phòng truyền thông – Trường Đại học Kinh tế Quốc dân tạo điều kiện để đoàn (đơn vị)……………………………………………………….
Được thăm quan, tìm hiểu về Nhà trường. 

Chúng Tôi Xin chân thành cảm ơn !

                                                                          Hà Nội, ngày.......tháng.......năm........
Ý KIẾN CỦA PHÒNG TRUYỀN THÔNG                NGƯỜI VIẾT ĐƠN
